CEIDG

INSTRUKCIA WYPEXNIANIA WNIOSKU CEIDG-1

Zasady ogdlne

Ninigjsza instrukga przeznaczona jest do wypefniania wniosku o wpis do Centralnej Ewidendi i Informadgi o Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG) w formie papierowej lub przygotowania na k
w dowolnym urzedzie gminy,/miasta. Instrukga moze by¢ pomocna rdwniez przy wypeinianiu wniosku w wersji elektronicznej na stronie internetowej www.ceidg.gov.pl , w tym przy uzy

Whniosek CEIDG-1 dla osdb fizycznych wykonujgcych dzialainosé gospodarcza jest jednoczesnie:

wnioskiem o uzyskanie, zmiane albo skreslenie wpisu w rejestrze REGON;

zgioszeniem identyfikacyinym albo aktualzacyinym do naczelnika urzedu skarbowego (NIP);
oswiadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkiern dochodowym od osdb fizycznych;
zgioszeniem albo zmiang zgtoszenia platnika skiadek do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych;
oswiadczeniem o kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego rolnikdw.

Zgodnie z przepisami ustawy o swobodzie dzisfalnoéci gospodarczej, wpisowi do CEIDG nie podlega wykonywanie dziafalnosci wytwdrczej w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chow

i Swiadczenie w gospodarstwach rolnych innych ustug zwiazanych z pobytem turystdw oraz wyrobu wina przez producentdw bedacych rolnikami wyrabiajgoymi mniej niz 100 hektolitrdw
Miektdre rodzaje dzisfalnosci gospodarczej nie moagg by¢ wykonywane przez osoby fizyczne (np. prowadzenie banku).

Whniosek o wpis do CEIDG stanowig wszystkie jego czescijezeli s3 wypednione (CEIDG-RD, MW, RB, SC, PN).
Whniosek w wersji papierowej nalezy wypednic¢ komputerowo albo na maszynie lub diugopisem pismem wyraZznym,
bez poprawek i skresler. W razie potrzeby dokonania korekty skfadanego wniosku, nalezy wypednic dodatkowy formularz CEIDG-POPR. W przypadku wniosku wypetnionego elektroniczni

Zgfoszenie osoby ubezpieczonej czyli osoby prowadzacej dziskinosE gospodarcza oraz innych ubezpieczonych
(osoby wspdipracujace], pracownikdw, zleceniobiorcdw) do ubezpieczen spotecznych lub ubezpieczenia zdrowotnego nastepuje niezaleznie od zozenia wniosku CEIDG-1, w formie zglosz
w formie elektronicznej lub pisermnej bezpoérednio do ZUS. Przedsicbiorca jest zobowiazany do zloZzenia dokumentu ZUS ZUA lub ZUS ZZA w terminie 7 dni od dnia powstania obowigzky

Szczegdty na stronie hitp:/Mwww.zus.pl/.
Dane przedsicbiorcy wpisywane do CEIDG okredlone w art. 37 ust. 1 pkt 1 ustawy o swobodzie dzizfalnoéci gospodarczej (UoSDG) s3 jawne i publicznie dostepne poprzez strong internet

W rubryce 01 (Rodzaj wniosku) dopuszcza sie jednoczesne wskazanie pdl w razie potrzeby: 1 13 (wpis i zawieszenie), 2 i 3 (zmiana i zawieszenie), 2 i 4 (zmiana | wznowienig), 2 1 5 (zmiz

Rubryki i pola wypelniane w zaleznosci od rodzaju sktadanego wniosku

1. Wniosek o wpis do CEIDG noweqo przedsiebiorcy:

Rubryki i pola, wypefnienie ktdrych jest wymagane podczas skfadania wniosku o wpis, zostaly oznaczone na formularzu znakiem gwiazdki (*). W razie potrzeby nalezy wypedic rdwniez oc
Rubryki i pola podlegajace wpisowi do CEIDG, zostaly okreslone w art. 25 ust. 1 ustawy o swobodzie dzialalnosc gospodarczej oraz art.43 ust.4 ustawy o systemie ubezpieczen spofecznt

firma przedsiebiorcy, nazwa skrdcona oraz jego numer PESEL, o ile taki posiada;

data urodzenia przedsiebiorcy;

numer identyfikacyjny REGON przedsigbiorcy, o ile taki posiada;

numer identyfikagi podatkowej (NIP), o ile taki posiada;

informadga o obywatelstwie polskim przedsigbiorcy, o ile takie posiada, iinnych obywatelstwach przedsigbiorcy;

oznaczenie miejsca zamieszkania i adresu zamieszkania przedsicbiorcy, adres do doreczen przedsiebiorcy oraz adresy, pod ktdrymijest wykonywana dzialalnos¢ gospodarcza, w tym
w krajowym rejestrze urzedowym podziatu terytoriainego kraju, o ile to w danym przypadku mozliwe;

adres poczty elektronicznej przedsiebiorcy oraz jego strony internetowej, o ile przedsicbiorca takie posiada

i zgtosit te informage we wniosku o wpis do CEIDG;

data rozpoczecia wykonywania dziafalnosci gospodarczej;

okreslenie przedmiotdw wykonywanej dziskinosci gospodarcze], zgodnie z Polska Klasyfikaga Dzialalnosci (PKD);

informagje o istnieniu lub ustaniu matzeriskiej wspdinosc majatkowej;

numer identyfikagi podatkowej (MIP) oraz numer identyfikacyiny REGON spdtek cywilnych, jeZeli przedsichiorca zawart umowy takich spdtek (zatoszenia dokonuje sie na wniosku o
w GUS i US);

Formularz nalezy wypeinic zgodnie ze stanem rzeczywistym, inforrmagami zawartymi na samym formularzu,
oraz zasadami wskazanymi w dalszej czesci ninigjszej Instrukdi. Nalezy wypenic wszystkie rubrykii pola o ile dotycza wnioskodawcy i zolaszanej dzialainosci gospodarczej. W razie potrzeby
i pola w pozostalych czesciach wniosku.

W celu zgtoszenia zmian we wpisie w CEIDG nalezy w rubryce 01 (Rodzaj wniosku) wybrac pozyge 2. Wskazanie rubryki lub pola, ktdrych zmiana dotyczy nastepuje poprzez wstawienie 2

Nie jest mozliwe zgloszenie zmiany w zakresie pdl 03.3 (PESEL), 03.4 (NIP) oraz 03.5 (REGON). Ewentualne korekty
w tym zakresie moagg by¢ dokonane jedynie przez urzedy, ktdre te numery nadaty lub za posrednictwem urzedu gminy.

W polu 2 rubryki 01 nalezy podac date powstania zmiany. Zgodnie z przepisem art. 30 UoSDG przedsiehiorca jest obowiazany zozy¢ wniosek o zmiane wpisu w terminie najpdZniej 7 dni
Kazdy wniosek o zmiane danych powinien mie¢ wypetnione przynajmniej nastepujace pola: 01.2 (Rodzaj whniosku), 03.3 (Nurmer PESEL), 03.4 (Numer NIP}, 03.5 (Mumer REGON), 03.6
Cudzoziemcy nie bedacy obywatelami (UE, EOG) w rozumieniu art. 13 ust. 1 UoSDG dodatkowo wypeiniaja rubryki 03.1 (Jestem cudzoziemcem o ktdrym mowa...), 03.2 (Dane dokume
Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), kbdry zamierza kontynuowac ubezpieczenie spofeczne rolnikdw przy réwnoczesnym prowadzeniu pozarolniczej dziafalnosci gospodarczej odpowiedn
Uwaga: Zmiany danych w rubrykach 03, 04, 05, 07, 08, 09, 12, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 29 oraz innych zawierajacych dane adresowe, dokonuje sic poprzez za:

W przypadku zgfaszania pozostatych zmian, naley zaznaczyd kwadrat przy nazwie rubryki i pola objetego zmiana oraz podad nowe brzmienie zmienianej danej. Wykreslenie informagi o spi
na wniosku o zmiang wpisu.

Zmiany w zakresie rodzajdw wykonywanej dzialalnosci gospodarczej (klasyfikaga PKD2007):

e przewazajgcy rodzaj dzisfalnosc gospodarczej (pole 06.3.1, 11.8.1 i analogiczne) nie moze by¢ wykreslony. Moze byc tylko zastapiony innym (kwadrat zmiany przy nazwie pola);

« pozostate kody mozna zmieniac poprzez dopisywanie nowych albo wykresknie juz zbednych. Podanie, jako zmiane, kodu nie wpisanego dotychczas w CEIDG oznacza zmiang pole
W przypadku zamiaru wykreélenia kodu juz wpisanego w CEIDG, nalezy zaznaczyC zmiang, podac wykreslany kod i zaznaczy¢ kwadrat ,\Wykreslenie”. Kolejnos¢ podawania nowych,
nie ma Znaczenia.

Dane spotek cywilnych:
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Zagfoszen dotyczacych spdtkifspdtek cywilnych wspdinicy dokonujg na wniosku o zmiane wpisu. W kazdym przypadku przy nazwie rubryki 26 nalezy zaznaczy¢ kwadrat oznaczajacy zmiane.
W przypadku przystapienia do spdtki cywilnej nalezy (po uzyskaniu REGON i NIP spdtki) wypetnié pola: 26.1 oraz 26.2.

W przypadku zawieszenia wykonywania dzialalnosci w spdfce nalezy wypenic pola: 26.1, 26.2, 26.3 oraz 26.4.

W przypadku wznowienia wykonywania dziafalnosci w spdtce nalezy wypeini¢ pola: 26.1, 26.2 oraz 26.6.

W przypadku wystapienia ze spdfki nalezy wypednic pola: 26.1, 26.2 oraz 26.5.

II1. Wniosek dotyczacy zatoszenia zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej:
MNalezy wypeinic jedynie w czesci formularza CEIDG-1 rubryki i pola: 01.3, 03.3, 03.4, 03.5, 03.6, 03.7, 03.13, 04, 05, 07, 10, 11.1-3, 0.6 (tylko w zakresie nazwy firmy), 13.1.2, 14, 17

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), kbdry kontynuuje ubezpieczenie spoteczne rolnikdw przy réwnoczesnym prowadzeniu pozarolniczej dziafalnosci gospodarczej podaje w rubryce 13 1

IV. Wniosek dotyczacy zgltoszenia wznowienia wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

MNalezy wypeinic jedynie w czesci formularza CEIDG-1 rubryki i pola: 01.4, 03.3, 03.4, 03.5, 03.6, 03.7, 03.12, 03.13, 03.14, 03.15, 04, 05 (jesl inny niz 04}, 06 (tylko w zakresie nazwy
w czesci CEIDG-SC, o ile dotyczy.

W przypadku cudzoziemcdw nie bedgcych obywatelami (UE, EOG) w rozumieniu art. 13 ust. 1 UoSDG dodatkowo wypeiniajg rubryki 03.1 (Jestem cudzoziemcem o ktdrym mowa...), 03

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), kbdry zamierza kontynuowac ubezpieczenie spofeczne rolnikdw po wznowieniu wykonywania pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej odpowiednio w

V. Wniosek dotyczacy zatoszenia zaprzestania wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

MNalezy wypeinic jedynie w czesci formularza CEIDG-1 rubryki i pola 01.5, 03.3, 03.4, 03.5, 03.6, 03.7, 03.13, 06 (tylko w zakresie nazwy firmy), 07, 13.1.2, 16 oraz 17.

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), kibdry kontynuuje ubezpieczenie spoteczne rolnikdw przy réwnoczesnym prowadzeniu pozarolniczej dziafalnosci gospodarczej podaje w rubryce 13 1
Szczegotowy opis poszczegolnych pol i rubryk

Rubryka 03 (Dane wnioskodawcy):

03.1: Nalezy zaznaczyc znakiem .x” odpowiednio Kobieta albo Mezczyzna dla oznaczenia pici. Wypenienie pola jest obowiazkowe dla wnioskdw o wpis do CEIDG nowego przedsiebiorcy.
03.2: Malezy zaznaczy¢ znakiemn .x” rodzaj dokumentu i podad serie i numer dokumentu. Wypednienie pola jest obowigzkowe dia wnioskdw o wpis do CEIDG nowego przedsigbiorcy.
03.3, 03.4, 03.5: Numery PESEL, NIP oraz REGON nalezy podac, o ile osoba, ktdrej dotyczy wniosek, takie posiada albo zaznaczyc znakiem .x” brak takiego numeru. Wypefnienie kazdeg
03.6, 03.7, 03.10, 03.11, 03.12, 03.13: Wypednienie kazdego pola jest obowigzkowe diz wnioskdw o wpis do CEIDG nowego przedsigbiorcy.

03.14: NaleZzy podac wszystkie posiadane obywatelstwa; w przypadku posiadania obywatelstwa polskiego nalezy obowiazkowo zaznaczyc znakiem .x"; osoby nieposiadajgce zadnego oby

03.1, 03.2: Rubryki nalezy wypenic w przypadku braku obywatelstwa kraju czionkowskiego Unii Europejskiej albo Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Osoby fizyczne nieposiadajace ©
5 ustawy o swobodzie dziafalnosci gospodarczej.

03.15: Oéwiadczenie zawarte w polu 03.15 dotyczy prawomocnych wyrokdw, ktdre nie ulegly zatarciu oraz obowigzujgcego zakazu wykonywania dziaklnosc regulowanej orzeczonego ¢
04: (Adres zamieszkania wnioskodawcoy) MaleZy wskazac adres fakibycznego zamieszkania (w Polsce albo za granica).

W przypadku migjsca nietypowego nalezy wypeic pole 11. Adres nietypowy nalezy podawac z najwicksza mozliwa dokfadnosca. Wypednienie catej rubryki jest obowiazkowe dla wnioske
0 ile to w danym przypadku mozliwe, nalezy podawac dane adresowe zgodnie z oznaczeniem zawartym w bazie adresdw TERYT — dostepnej elektronicznie na stronie hittp://www.stat.
W przypadku m. st. Warszawa podac nazwe dzielnicy, a w przypadku Krakowa, kodzi, Poznania i Wrockwia - nazwe delegatury miasta (dawnej dzielnicy). Adres bedzie publikowany na st
05: (Adres miejsca zameldowania wnioskodawcy) Malezy wpisaC adres zameldowania. Brak wpisu oznacza zgltoszenie jako adres zameldowania adresu wskazanego w rubryce 04. W przyp

06: (Firma przedsiebiorcy, kbdrego wniosek dotyczy) Malezy podad firme przedsigbiorcy, czyli nazwe, pod jaka badzie wykonywana dzizkinose gospodarcza. Zgodnie z przepisami Kodeksu

06.1: (Liczba pracujacych) to liczba osdb wykonujacych prace przynoszacg im zarobek w formie wynagrodzenia lub dochdd, bez wzaledu na migjsce i czas jej trwania. Do pracujgcych zal

06.2: (Liczba zatrudnionych) Do zatrudnionych zalicza sig osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy.

Rodzaje dzialalnosci gospodarczeil Do wypehienia pola 06.3 nalezy postuzyc sie Polska Klasyfikaga Dzialalnosc (PKD 2007); walad do Polskiej Klasyfikadi Dzialalnosci zapewnia orgar
07: (Mazwa skricona) Nalezy podac nazwe skrdcong (max. 31 znakdw). Wypeinienie pdl w rubryce jest obowigzkowe dla wniosku o wpis do CEIDG, zmiane wpisu, Zawieszenie, Wznowi
08: (Data rozpoczecia dzistalnosci) Nalezy podac faktyczna date rozpoczecia wykonywania dzisfalnosci gospodarczej. Nie moze byC ona wozesniejsza niz dzien zozenia wniosku CEIDG-1. P
09: (Dane do kontaktu) Podanie danych kontaktowych jest dobrowolne. W przypadku ich podania, adres poczty elektronicznej i adres strony internetowej zostang umieszczone na stre

10: (Gidwne misjsce wykonywania dzialalnosci gospodarczej) Malezy wskazac adres gliwnego migjsca wykonywania dzialalnosd. Brak wskazania oznacza, Ze adresem tym jest adres zamie

10.2: (Adres do doreczen) /tylko na terenie Polski/ nalezy wskazac, jezeli jest inny niz adres gldwnego miejsca wykonywania dzialalnosc gospodarczej. Wskazanie adresu do doreczen mi

11: (Dodatkowe miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczei) Malezy podac wszystkie migjsca statego wykonywania dzislainosc gospodarczej, takie jak oddzialy, punkty sprzedazy, pr

11.4: (Przewidywana liczba pracujacych) Malezy wypednic zgodnie z objasnieniami do pola 06.1 .

11.5: (Przewidywana liczba zatrudnionych) Nalezy wypednic zgodnie z objasnieniami do pola 06.2 .

11.6: (Data rozpoczecia dzizkinosc jednostki) Data nie moze byc data wezesniejszg niz podana w rubryce 08 wniosku o wpis, 3 w przypadku wpisdw istniejgcych w CEIDG — wczesniejsz

12: (Data powstania obowigzku oplacania skiadek ZUS) Dotyczy jedynie skiadek, do kidrych poboru zobowiazany jest Zaklad Ubezpieczen Spotecznych. Chodzi o date od kiedy zaczyna =

Wigcej informagi w poradniku Zakladu Ubezpieczeri Spotecznych - hittp:/{www.zus.pl/pliki/poradniki/ porad4.pdf

Przedsicbiorcy niezatrudniajacy innych osdb, ubezpieczeni za granica w jednym z nizej wymienionych pafistw, nie powinni wypedniac rubryki 12. Dokumentem potwierdzajgcym ubezpiecz

Wydrukowano ze strony CEIDG - 2016-11-24 10:58:08 Strona 2/ 4
(https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG.CMS.ENGINE/publish.aspx?D;c4ecfe54-6505-45f4-b9cd-f3b0907e6541)


http://www.stat.gov.pl/broker/access/index.jspa
http://www.zus.pl/pliki/poradniki/porad4.pdf

CEIDG

paristwa czionkowskie Unii Europejskiej (A1),
Morweagia, Iskindia, Liechtenstein, Szwajcaria (A1),
Macedonia (RM/PL 101),

Kanada (CPT161),

Stany Zjednoczone Ameryki (USA/PL 1),

Korea Potudniowa (KR-PL 1).

W przypadku, gdy przedsigbiorca jest ubezpieczony za granicg w panstwie innym niz wymienione wyzej, powinien wypenic rubryke 12 (ZUS). Natomiast pdZniej we wiasciwej jednostce
13: (Dane dia potrzeb KRUS) Dotyczy jedynie rolnikdw (domownikdw rolnikdw), ktdrzy zamierzajg podlegac ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw przy réwnoczesnym prowadzeniu pozar
1. podejmujac prowadzenie pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej speinia rdwnoczesnie ponizsze warunki:

1) podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw w pednym zakresie 7 mocy ustawy nieprzerwanie przez co najmniej 3 lata,

2} nadal prowadzi dziafalnosE rolniczg lub stale pracuje w gospodarstwie rolnym o powierzchni powyzej 1ha przeliczeniowego lub w dziale spedalnym,

3) nie jest réwnoczesnie pracownikiem, nie pozostaje w stosunku stuzbowym, nie ma ustalonego prawa do emerytury lub renty albo do Swiadczen z ubezpieczen spofecznych,

4} w sytuagi prowadzenia pozarolniczej dziafalnosci gospodarczej w ubieglym roku podatkowym nalezny podatek z tej dzislalnosci nie przekroczyt ustawowo ustalonej rocznej kwoty aran
2. zgfasza wniosek o: zmiane wpisu; wpis informadi o zawieszeniu dziafalnosci gospodarczej lub jej wznowieniu; wykreslenie wpisu (4. zafasza informade o zaprzestaniu wykonywania poza
Za rozpoczecie prowadzenia pozarolniczej dzisfalnosdci gospodarczej uznaje sie takie:

1) wznowienie wykonywania pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej, ktdrej prowadzenie okresowo zawieszono,

2} zmiane rodzaju lub przedmiotu wykonywanej dzialalnosc wedlug PKD.

Rolnik {domownik rolnika), ktdry zglasza zawieszenie prowadzenia pozarolniczej dziafalnosci gospodarczej lub jej zakonczenie, podaje w rubryce 13 wylacznie nazwe jednostki terenowej K
Osoby, ktdre w minionym roku nie prowadzity pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej (nie wspdipracowaly przy jej prowadzeniu) nie wypelniaia pozygi 13.1.4, 13.1.5, 13.2. Pozostate osc

14-15: (Zawieszenie, wznowienie) W przypadku skiadania wnioskdw o zawieszenie wykonywania dzialalnosci gospodarczej dotyczacej drzislainosc gospodarczej przedsiebiorcy wypedniamy
osobista opieke nad drzieckiem oraz ustalania podstawy wymiaru skfadek dla tych osob sg zawarte na stronie internetowej Zakladu Ubezpieczen Spofecznych:
http://zus.pl/default.asp?p=38id=4777 .

Informage o zawieszeniu dzialalnosci w spdtkach cywilnych nalezy zglosic wnioskiem o zmiane wpisu w rarmach rubryki 26.3 i ewentualnie czesci CEIDG-SC. W przypadku wykonywania dzic
W przypadku skiadania wnioskdw o wznowienie wykonywania dziatalnosci gospodarczej dotyczacej dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorcy wypemniamy rubryke 15.1. Data rozpoczecia wzi
Informage o wznowieniu dziaklnosc w spdtkach cywilnych nalezy zglosic wnioskiern o zmiang wpisu w ramach rubryki 26.6 | ewentualnie czesci CEIDG-SC.

16: (Zaprzestanie dzialalnosci) W przypadku skizdania wnioskdw o zakoriczenie wykonywania wszelkiej dzialalnosci gospodarczej przedsicbiorca wypeinia rubryke 16.1. Datg zakoriczenia j
17: (Informada dotyczaca naczelnikdw urzeddw skarbowych) Informadga o naczelnikach urzeddw skarbowych wiasciwych dla wnioskodawcy w zakresie ewidendi podatnikdw oraz podat
Osoby kontynuujace podleganie ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw przy prowadzeniu pozarolniczej dziafalnosci gospodarczej wypetniajg rdwniez rubryke 13.

18i19: (Wybdr formy opodatkowania podatkiem PIT) Oswiadczenie o wyborze formy opodatkowania podatkiemn PIT oraz o formie wpfaty zaliczki. Wyboru nalezy dokonac wraz ze zhoze
W przypadku wyboru karty podatkowej, do wniosku rmozna dofgczy€ zgfoszenie PIT-16. Zmiana wyboru formy opodatkowania w trakcie wykonywania dziaklnosci gospodarczej jest mozli

Szczegdtowe informage zawarte s3 w broszurze informacyjnej Ministerstwa Finansdw, dostepnej pod adresem hitp:

20, 21 i22: (Dotycry dokumentadi rachunkowei) Nalezy wypenic w przypadku, gdy dokumentaga rachunkowa nie jest prowadzona we wiasnym zakresie. W takim przypadku nalezy ot

23, 24, 25: (Szczeadine formy wykonywania dzisfalnosd) Malezy zaznaczy odpowiednio, o ile dotyczy.

26: (Spdtki cywilne) Nalezy podac Numery NIP | REGON wszystkich spdtek cywilnych, w ktdrych wnioskodawea jest wspdlnikiern. Numer REGON mozZesz sprawdzic na stronie hitp://ww

e Jezeli takich spdfek jest wiscej niz jedna, pozostate nalezy podac za pomocg formularza CEIDG-SC.
« MNiezaleznie nalezy dokonac zgfoszenia nowopowstatej spdtki cywilnej do naczelnika urzedu skarbowego (formularz NIP 2) jako platnika podatkdw. Spdtki cywilne nie s3 odrebnymi
« W przypadku zawieszenia wykonywania dziafalnosci gospodarczej wykonywanej w formie spdtki cywilnej, nalezy podac odpowiednie dane dotyczace zawieszenia tej dziafalnosci.

27: (Materiska wspdlnosc majatkowa) Malezy wypeinic jezeli wnioskodawce wigZze z matzonkiem wspdinosc majatkowa oraz jezeli taka wspdlnosé ustala w trakcie wykonywania dzialalno
28: (Rachunki bankowe) Nalezy podac wszystkie rachunki bankowe zwigzane z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej (kontynuadga w czesci CEIDG-RB). W przypadku posiadania kiku ©

e Mozna wskazac rachunek w Spdtdzielczej Kasie Oszczednosciowo-Kredytowej.
« Podanie informadi o osobistym rachunku bankowym nie jest obowiazkowe. Na wskazany rachunek beda dokonywane ewentualne zwroty nadplaty podatku dochodowego. Mozn
« Dla kazdego podawanego rachunku nalezy obowigzkowo podac nastepujgce dane:

Kraj siedziby banku; Peing nazwe banku (oddziatu); Nazwe posiadacza rachunku; Mumer rachunku.

Wpisane dane aktualzujg poprzedni stan danych, jednak po zmianie wiséciwego naczelnika urzedu skarbowego nalezy ponownie wskazac rachunek.

W przypadku rezyagnadi z otrzymywania zwrotu nadpfaty podatku dochodowego na rachunek osobisty (rdwniez z powodu lkwidagi) nalezy zaznaczy¢ kwadrat Rezygnaga”.

29: (Zagraniczne numery identyfikacyine dia celdw podatkowych lub ubezpieczen spofecznych) Nalezy wypednic, o ile przedsisbiorcy nadano za granica Polski ww. numery identyfikacyini
30: (Pelnomocnicy) Do CEIDG mozna wpisac tylko petnomocnikdw juz ustanowionych zgodnie z odrebnymi przepisami (np. Kodeks cywilny, Kodeks postepowania administracyjnego iinr

« Ustanowienie pefnomocnika i podanie jego danych do CEIDG oznacza, Ze w postepowaniach administracyjnych prowadzonych przed organami administragi publicznej pelnomocnik
obowiazku opfaty skarbowej. Nie obejmuje to spraw podatkowych i skarbowych.
e Jezeli wnioskodawea ustanowit wiecej niz jednego petnomocnika, informage o kolejnych pefnomocnikach moze zghosic do CEIDG za pomocg drukdw CEIDG-PM.
e Czynnosci rejestragi przedsigbiorcy moze dokonaé pefnomocnik po okazaniu dokumentu
pefnomocnictwa, ale z tego tytutu zostanie pobrana oplata skarbowa w wysokosd 17 #t za weryfikage
pefnomocnictwa do zloZzenia wniosku CEIDG-1. Jezel we wniosku zostang podane dane pefnomocnika
to pdZniejsze czynnosc pefnomocnika beda juz nieodplatne gdyz jego dane beda w CEIDG.

31: (Dofaczane dokumenty) Malezy podac liczbe poszczegdinych dokumentdw ewentualnie dofaczanych do wniosku.
Do wniosku CEIDG-1 skladanego w urzedzie gminy/miasta nalezy dofaczyE, w razie potrzeby, wypednione czesci CEIDG-RB, CEIDG-RD, CEIDG-MW, CEIDG-5.C. oraz CEIDG-PN zgodnie z ins
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Wypetniony iosek nalezy podpisac.
« Whsnorecznie w dowolnym urzedzie gminy lub miasta w przypadku uprzedniego wypeiniania wniosku
anonimowego online.

« Elektronicznie przy wypetnianiu i skladaniu wniosku samodzielnie online przez firma.gov.pl.
« Z podpisemn potwierdzonym notarialnie przy wysylce wniosku poczta do urzedu gminy.

Uwaga! Przygotowanie wniosku online w trybie anonimowym wymaga wizyty w urzedzie gminy (wniosek jest przechowywany w systemie przez 7 dni od daty wypelnienia) w celu potwi
Pouczenie: Za wykroczenia skarbowe dotyczace obowiazkdw ewidencyjnych, o ktdrych mowa w art. 81 Kodeksu karnego skarbowego, grozi kara arzywny.

Rejestracja w CEIDG jest wolna od optat. Wszelkie informage zachecajace Panistwa do dokonaniz wplaty zwiazanej z rejestraga dziafalnosci gospodarczej osoby fizycznej w Polsce sz
Przedsicbiorca moze podjac dziaklnos¢ gospodarcza w dniu zioZzenia wniosku o wpis. Wpis jest dokonywany nie pdZniej, niz nastepnego dnia roboczego po dniu wptywu do CEIDG poprav
Jezeli wnioskodawca nie posiada, bgdZ nie pamicta swojego numeru NIP powinien we wniosku o wpis do CEIDG zaznaczyc rubryke "Nie posiadam numeru NIP". Po zarejestrowaniu dziata
Wraz z wnioskiern o wpis do CEIDG skfada sie odwiadczenie o braku orzeczonych — wobec osoby, kidrej wpis dotyczy — zakazdw, pod rygorem odpowiedziainosci karnej za ziozenie fatszy
Przedsicbiorca ma prawo we wniosku o wpis do CEIDG okreslic pdZniejszy dzien podjecia dzistalnosci gospodarczej ni dzien ziozenia wniosku. Przedsicbiorca moze zawiesic wykonywanie d
Przedsicbiorca jest zobowigzany zozy¢ wniosek o zmiane wpisu w terminie najpdzniej 7 dni od dnia zmiany danych oraz wniosek o wykreslenie wpisu w terminie 7 dniu od dnia trwatego z
W przypadku wniosku o zaprzestanie nalezy podac date przypadajaca na ostatni dzieri wykonywania dziaalnosci gospodarczej. Data zaprzestania dziaalnosci gospodarczej nie moze by pé
Przedsicbiorca wykonujacy dzialalnos¢ gospodarcza jako wspdinik w wigcej niz jednej spdfce cywilnej moze zawiesic wykonywanie dziallnosc gospodarczej w jednej lub kilku takich spdfka
W terminie 7 dni od rozpoczecia dzisfalnosci gospodarczej przedsicbiorca musi dokonad w jednostce ZUS zgloszenia do odpowiednich ubezpieczen. Jezeli prowadzenie dzialalnosci jest jed
Gdy przedsichiorca staje sie platnikiem podatku VAT to najpdZniej w dniu poprzedzajacym dzien rozpoczecia sprzedazy towardw lub swiadczenia ustug objetych VAT w Urzedzie Skarbowy
Przedsicbiorcy prowadzacy dzialalnos¢ gospodarcza rozliczaja sie z tego tytulu z naleznych podatkdw. WaZne jest aby rozliczen takich dokonywad we wiasciwym urzedzie skarbowym, gdyi
Jezeli przedsichiorca prowadzit juz dziztainosc na pewno ma nadany numer REGON. Numer REGON mozna sprawdzic na stronie hitp://www.stat.qov.pl/reqon/ . Urzedy statystyczne wyd:
MNie ma obowigzku przedkiadania w kontaktach z organami administragi publicznej zaéwiadczen o nadaniu numeru NIP | REGON w sytuadi, ady odpowiednie numery znalzly sic we wnios

Ustawa o swobodzie dzialalnosc gospodarczej okredla obowigzek uzywania firmowego konta w przypadku transakgi, ktdrych wartosc przekracza 15 000 euro — bez wzaledu na liczbe plat
Z wylaczeniemn tej sytuadi przedsiehiorca moze korzystac z rachunku osobistego lub rachunku w SKOK.

0d dnia 1 stycznia 2017 dokonywanie lub przyimowanie platnosci firmowych musi by wykonywane przez bank, gdy jednorazowa wartos¢ transakdi, bez wzagledu na liczbe wynikajacych
Gdy przedsichiorca zamierza zatrudnic pracownikdw, nalezy spodziewac sie kontaktu z Pafistwowa Inspekdge Pracy wwwi.pip.gov.pl oraz Sanepid www.gis.gov.pl. Nowelizaga Kodeksu pr
Zawarcie umowy spdtki cywilnej podlegajacej wpisowi do CEIDG powinno by¢ poprzedzone dokonaniem wpiséw do CEIDG przez wspdinikdw bedacych osobami fizycznymi. Wszelkie czyn
W przypadku wnioskdw o zmiang/zawieszenie/wznowienie/zaprzestanie dzialalnosci gospodarczej przy wpisach przeniesionych z ewidendi gminnych (4. dokonanych przed 1 lipca 2011 r.
Jezel whsdicielem lokalu, w ktdrym prowadzona jest dzisteinosc gospodarcza, jest osoba fizyczna lub firma to wiasciciel lokalu placi wiasciwy podatek od nieruchomosci (a nie przedsighiore
W przypadku zgony przedsigbiorcy wykreslenie dokonywane jest przez Ministra Gospodarki na podstawie zatoszenia aktu zgonu. Nalezy rdwniez zlozy¢ zatoszenie wyrejestrowujace VAT-Z
W przypadku, gdy podatnik zarejestrowany zaprzestat wykonywania czynnosci podlegajacych opodatkowaniu obowiazany jest zglosic ten fakt naczelnikowi urzedu skarbowego (skfadajac
Rermmanent likwidacyjny nalezy sporzadzic w razie:

« zgloszenia zaprzestania wykonywania czynnosci opodatkowanych przez osobe fizyczna,
« nie wykonywania czynnosci opodatkowanych przez osobe fizyczna co najmnigj przez 10 miesiecy,
e rozwigzania spdtki cywilngj lub handlowej nie majacej osobowosc prawnej,

Rermanent likwidacyjny obejmuje - towary wiasnej produkdi i towary, ktdre po nabyciu nie byly przedmiotem dostawy towardw, czyli rzeczy ruchome, jak rowniez wszelkie postacie ener
Osoby, ktdre w okresie ostatnich 60 miesiecy kalendarzowych przed dniem rozpoczecia wykonywania dziafalnosci gospodarczej nie prowadzity pozarolniczej dziafalnosci, przez okres 24 mie
Zgodnie z Kodeksem Postepowania Administracyjnego Art. 220. § 1. Organ administragi publicznej nie moze Zgdac zaswiadczenia na potwierdzenie faktdw lub stanu prawnego, znanych
Zgodnie z Ordynagg Podatkowg Art. 306d. 341) § 1. Organ podatkowy nie moze Zadac zaswiadczenia ani oéwiadczenia na potwierdzenie faktdw lub stanu prawnego, jezeli znane s3 on
1) posiadanych przez niego ewidendi, rejestrdw lub innych danych;

2) przedstawionych przez zainteresowanego do waladu dokumentdw urzedowych;

3) rejestrow publicznych posiadanych przez inne podmioty publiczne, do ktdrych organ ma dostep w drodze elektronicznej na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 17 luteg

4} informadi otrzymanych od innego podmiotu publicznego na zasadach okreglonych w przepisach ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzagi dzislinodci podmiotdw realizujacych 77—
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