SKB. 2110.1.2020
Burmistrz Miasta Sompolno
oglasza z dniem 29 lipca 2020 roku
nabor kandydatéw na stanowisko
ds. obslugi ksiegowej oswiaty

Do naboru moze przystgpi¢ osoba, ktora spetnia nastepujace wymogi:
Wymagania niezbedne (formalne konieczne do podjecia pracy na stanowisku):

e obywatelstwo polskie (o0 stanowisko mogg ubiegaé sie rowniez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust.2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.

o pracownikach samorzgdowych);

wyksztalcenie wyzsze;

staz pracy (doswiadczenie zawodowe): co najmniej roczne do§wiadczenie zawodowe;
peta zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z praw publicznych;

osoba ktora nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umy§lne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyS$lne przestgpstwo skarbowe;
e nieposzlakowana opinia.

Uwaga: osoby, ktore nie spetnig wszystkich wymogéw formalnych nie zostang dopuszczone
do udziatu w prowadzonym postgpowaniu.

Wymagania dodatkowe (bedgce przedmiotem oceny, pozwalajgce na optymalne
wykonywanie zadan na stanowisku):

e znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego;

e znajomo$¢ oraz umiejetno$¢ wlasciwej interpretacji i stosowania regulacji prawnych:
ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym, kodeks postepowania
administracyjnego.

e bicgla obstuga komputera w pakiecie Office, oraz urzadzen technicznych
wykorzystywanych w zwigzku z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych;

e preferowane do$wiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego;

e umiejetnos¢ pracy w zespole;

¢ komunikatywnos¢, sumienno$é, samodzielno$é, doktadnosé, obowigzkowos¢;

Ponadto kandydata powinna cechowa¢ wysoka kultura osobista, uprzejmos¢, zyczliwosc,

odpowiedzialnos¢.
Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku objetym naborem:

e Przygotowywanie rachunkéw, faktur i innych dokumentéw zobowigzaniowych do
dokonania platno$ci oraz sporzadzanie przelewdw na podstawie zatwierdzonych
dokumentow;

e rozliczanie delegacji shuzbowych;

e prowadzenie ksiag inwentarzowych podleglych szkdét oraz wycena i rozliczanie
inwentaryzacji;



Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach w terminie do dnia 17 sierpnia 2020 r.
osobiscie lub poczta na adres:
Urzad Miejski w Sompolnie
ul. 11 Listopada 15
62 — 610 Sompolno
pok. nr 13

W przypadku korespondencji wystanej poczta decyduje data stempla pocztowego.

Na kopercie nalezy umiesci¢ zapisek: “dotyczy naboru na stanowisko ds. obshugi ksiegowej
oSwiaty”

Oferty zlozone po okreslonym wyzej terminie nie bedg rozpatrywane.

Dodatkowe informacje:

Liczba kandydatow spetniajgcych wymagania niezb¢dne i dopuszczonych do drugiego etapu
naboru wraz z terminem rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Miejskiego w Sompolnie. O spelieniu wymogéw formalnych
i zakwalifikowaniu si¢ do dalszego etapu oraz o terminie przeprowadzenia rozméw
kwalifikacyjnych kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Sompolnie.

Osoby, ktére nie spelnity wymagan niezbednych i nie zostaly zakwalifikowane do dalszego
etapu naboru lub byly nieobecne, proszone sa o odbiér swoich dokumentéw aplikacyjnych
(osobiscie) w terminie 14 dni od daty ogloszenia wynikéw o naborze. Po uplywie tego terminu
dokumenty zostang zniszczone.

Wszystkie dokumenty zawarte w ofercie musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim w formie
umozliwiajacej odczytanie. Dokumenty wydane w jezyku obcym powinny zostaé zlozone wraz
z thumaczeniem.
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