Burmistrz Miasta Sompolno
oglasza z dniem 12 czerwca 2018 roku
nabor kandydatéw na stanowisko
ds. wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

Do naboru moze przystgpi¢ osoba, ktéra speinia nastepujace wymogi:

Wymagania niezbedne (formalne konieczne do podjecia pracy na stanowisku)

obywatelstwo polskie (o stanowisko mogq ubiegac si¢ rowniez osoby nie posiadajgce
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust.2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzqdowych);

wyksztalcenie wyzsze;

staz pracy (doSwiadczenie zawodowe): co najmniej dwuletnie doswiadczenie
zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z praw publicznych;
niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

Uwaga: osoby, ktore nie spetniag wszystkich wymogdw formalnych nie zostana dopuszczone

do udziatu w prowadzonym post¢powaniu.

Wymagania dodatkowe (bedgce przedmiotem oceny, pozwalajgce na optymalne
wykonywanie zadan na stanowisku)

znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego;

znajomos¢ przepiséw z zakresu: administracji samorzadowej, ustawy o podatkach
1 oplatach lokalnych, ordynacji podatkowej, kodeksu postepowania administracyjnego;
oraz znajomo$¢ przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych;

biegla obsluga komputera w pakiecie Office oraz urzadzen technicznych
wykorzystywanych w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw shuzbowych;
umieje¢tnosé pracy w zespole;

komunikatywno$¢, sumienno$é¢, samodzielnosc;

umiejetnos¢ pozytywnego podejscia do interesanta, formulowania wypowiedzi w
sposob gwarantujacy zrozumienie, radzenie sobie ze stresem.

Ponadto kandydata powinna cechowa¢ wysoka kultura osobista.

Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku objetym naborem:

dokonywanie wymiaru zobowiazania podatkowego od 0sob fizycznych i prawnych w
zakresie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci;

egzekwowanie terminowego sktadania deklaracji i sprawdzanie rzetelnosci zawartych
w nich informacji;

biezgce wprowadzanie zmian geodezyjnych do ewidencji podatkowej;



wydawanie zaswiadczen podatkowych zgodnie z ordynacjg podatkowa;
prowadzenie rejestru przypisow i odpisow;

przygotowywanie decyzji w sprawach:

- udzielania ulg 1 zwolnien w podatku rolnym,

- odraczania, rozkladania na raty lub umarzania zalegtosci podatkowych;
wystawianie za§wiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie i
rybotdéwstwie;

przygotowywanie projektéw uchwat w sprawie stawek podatkéw i zwolnien;
wspolpraca z instytucjami w zakresie udzielanie informacji o okresach podlegania
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdéw 1 wysoko$ci sktadek oraz figurowaniu w
ewidencji podatkowej;

sporzadzanie sprawozdan podatkowych i planowanie dochoddw.

Warunki pracy i placy

wymiar czasu pracy: pelen etat — 40 godzin tygodniowo;

praca od poniedziatku do piatku po 8 godzin dziennie;

miejsce pracy: Urzad Miejski w Sompolnie ul. 11 Listopada 15, 62 — 610 Sompolno;
praca o charakterze administracyjno-biurowym;

obstuga komputera z zastosowaniem narzedzi informatycznych;

wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 marca
2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. z 2014,
poz.1786 z pdzn. zm.) oraz Regulaminu wynagradzania pracownikow w Urzedu
Miejskim w Sompolnie.

Wymagane dokumenty

list motywacyjny — podpisany odrecznie;

zyciorys z przebiegiem nauki 1 pracy zawodowej — podpisany odrg¢cznie;

o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie — podpisany odrg¢cznie;

o$wiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnoéci prawnych i posiadaniu petnych praw
publicznych — podpisane wlasnorgcznie;

oSwiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umysinie Scigane
z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestgpstwo skarbowe - podpisane
wlasnorgcznie;

dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie, dodatkowe uprawnienia, kwalifikacje
(kserokopia);

dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe (kserokopia),

podpisana odrgcznie klauzula o tresci: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z
ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2016r. poz. 922
ze zm.) oraz przyjmuj¢ do wiadomos$ci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia



21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 902 ze
zm.).

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach w terminie do dnia 26 czerwca 2018r. osobiscie
lub poczta na adres:

Urzad Miejski w Sompolnie

ul. 11 Listopada 15

62 — 610 Sompolno

pok. nr 13

W przypadku korespondencji wystanej poczta decyduje data stempla pocztowego.

Na kopercie nalezy umiesci¢ zapisek: “dotyczy naboru na stanowisko ds.wymiaru podatku
rolnego, le$nego 1 od nieruchomosci”.

Oferty zlozone po okreslonym wyzej terminie nie bedg rozpatrywane.

Aplikacje bez podpisanej odrgcznie klauzuli dotyczacej zgody na przetwarzanie danych
osobowych w procesie rekrutacji, zostang zwrdocone adresatom.

Informacja o wynikach naboru umieszczona bedzie niezwlocznie na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Sompolnie.
O spelnieniu wymogoéw formalnych i zakwalifikowaniu si¢ do dalszego etapu oraz o terminie
przeprowadzenia rozmow kwalifikacyjnych kandydaci zostana poinformowani telefonicznie.




