Burmistrz Miasta Sompolno
oglasza z dniem 4 maja 2015 roku
nabér kandydatéw na stanowisko
ds. wymiaru podatku od $rodkéw transportowych, dzialalnosci gospodarcze;j
i pomocy publicznej.

Do naboru moze przystapic¢ osoba, ktora spetnia nastepujace wymogi:

Wymagania niezbe¢dne (formalne)

obywatelstwo polskie;

wyksztalcenie wyzsze administracyjne;

staz pracy (doswiadczenie zawodowe): co najmniej dwuletnie doswiadczenie
zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z praw publicznych;
niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

Uwaga: osoby, ktore nie spetnig wszystkich wymogdéw formalnych nie zostang dopuszczone
do udzialu w prowadzonym postepowaniu.

Wymagania dodatkowe (bedgce przedmiotem oceny)

znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego;

znajomos¢ przepisow z zakresu: ustawy o podatkach i optatach lokalnych, ordynacji
podatkowej, kodeksu postgpowania administracyjnego oraz ustawy o swobodzie
dzialalnosci gospodarczej, ustawy o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej;

biegta obstuga komputera w pakiecie Office;

umiej¢tnosé pracy w zespole;

komunikatywno$¢, dyspozycyjnosé i elastycznosé.

Ponadto kandydata powinna cechowa¢ operatywno$¢ oraz wysoka kultura osobista.

Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku obj¢tym naborem:

dokonywanie wymiaru zobowigzania podatkowego od o0sob fizycznych i prawnych w
zakresie podatku od $rodkéw transportowych oraz kontrola w tym zakresie;
wystawianie upomnien w zakresie podatkéw i optat lokalnych;

wystawianie wezwan do zaptaty w zakresie naleznosci cywilnoprawnych;

realizacja wszystkich zadan zwigzanych z ewidencjg dziatalnosci gospodarczej oraz z
wydawaniem zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych;

prowadzenie spraw z zakresu pomocy publicznej i de minimis w wydziale podatkow,
optat lokalnych i windykacji;

sporzadzanie sprawozdan z zakresu pomocy publicznej.



Warunki pracy i placy

e wymiar czasu pracy: pelen etat tj. 40 godzin tygodniowo;

e miejsce pracy: Urzad Miejski w Sompolnie, Wydzial podatkow, oplat i windykacji;
e wynagrodzenie zasadnicze w przedziale 1 750,00 — 2 000,00zt brutto;

e pierwsza umowa o pracg zostanie zawarta na okres probny.

Wymagane dokumenty

e list motywacyjny z CV;

e dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ (kserokopia);

o dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie, dodatkowe uprawnienia, kwalifikacje
(kserokopia);

e dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe (kserokopia);

e o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

e o$wiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych i posiadaniu pelnych
praw publicznych;

e zgoda na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014r. poz.
1182).

Oferty sklada si¢ poprzez zalozenie wymienionych dokumentéw aplikacyjnych w terminie do
20 maja 2015r. do godziny 15.30. W przypadku korespondencji wystanej poczta decyduje
data stempla pocztowego, w przypadku korespondencji elektronicznej — data zawarta
w przesyice.

Na kopercie nalezy umiesci¢ zapisek: “dotyczy naboru na stanowisko ds. wymiaru podatku od
$rodkow transportowych, dziatalnosci gospodarczej i pomocy publicznej”. Oferty ztozone po
okreslonym wyzej terminie nie bgdg rozpatrywane

Informacja o wynikach naboru umieszczona bedzie niezwlocznie na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Sompolnie.
O spelieniu wymogow formalnych i zakwalifikowaniu si¢ do dalszego etapu oraz o terminie
przeprowadzenia rozmoéw kwalifikacyjnych kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.
Oryginaty wymaganych dokumentéw nalezy przedstawi¢ w trakcie rozmowy kwalifikacyjne;.



