SKB. 2110.3.2019

Burmistrz Miasta Sompolno oglasza
z dniem S wrzes$nia 2019 roku nabor
kandydatow na stanowisko
specjalista ds. inwestycji

Do naboru moze przystapic¢ osoba, ktora spetnia nastepujace wymogi:

Wymagania niezb¢dne (formalne konieczne do podjecia pracy na stanowisku):

obywatelstwo polskie (o stanowisko mogq ubiegad si¢ rowniez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust.2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzgdowych);

wyksztalcenie wyzsze; -

staz pracy (do§wiadczenie zawodowe): co najmniej dwuletnie do§wiadczenie
zawodowe;

pelna zdolno$¢ do czynnoS$ci prawnych oraz korzystanie z praw publicznych;

osoba nie skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

Uwaga: osoby, ktore nie spelnig wszystkich wymogdéw formalnych nie zostang dopuszczone
do udzialu w prowadzonym postgpowaniu.

Wymagania dodatkowe (bgdqce przedmiotem oceny, pozwalajgce na optymalne
wykonywanie zadan na stanowisku):

znajomo$¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego;

znajomos$¢ oraz umiejetnos¢é wilasciwej interpretacji i stosowania regulacji prawnych:
ustawy Prawo budowlane wraz z aktami wykonawczymi, ustawy o szczegdlnych
zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych, ustawy
Prawo zamo6wien publicznych, ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie
gminnym, kodeks postepowania administracyjnego.

posiadanie wiedzy z zakresu prowadzenia inwestycji dofinansowanych ze Srodkow
zewngtrznych, w tym ze Srodkéw zewngtrznych;

biegla obsluga komputera w pakiecie Office, oraz urzadzen technicznych
wykorzystywanych w zwigzku z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych;
preferowane do§wiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego;
umiejetnosé pracy w zespole;

komunikatywno$¢, sumienno$é, samodzielno$¢, doktadnos¢, obowigzkowosé;

Ponadto kandydata powinna cechowa¢ wysoka kultura osobista, uprzejmos$¢, zyczliwos¢,
odpowiedzialno$¢.



Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku objetym naborem:

‘Koordynowanie opracowania krdtko i dlugoterminowych plandéw inwestycyjnych;
przygotowanie i realizacja zadan inwestycyjnych oraz remontowych, w tym
wspoHinansowanych ze §rodkoéw zewnetrznych;

kontrolowanie prawidtowoSci przeprowadzania procesu inwestycyjnego;

rozliczanie i ewidencja inwestycji komunalnych;

podejmowanie wszelkich czynno$ci wynikajacych z przepiséw prawa, w szczegdlnosci
z ustawy Prawo budowlane, Prawo zamdéwien publicznych i przepiséw wykonawczych
do niniejszych ustaw oraz przepisbw wewnetrznych obowigzujagcych w Gminie
Sompolno, majacych na celu prawidtowe wykonanie inwestycji.

WarunKi pracy i placy:

wymiar czasu pracy: peten etat — 40 godzin tygodniowo;

praca od poniedziatku do pigtku po 8 godzin dziennie;

miejsce pracy: Urzad Miejski w Sompolnie ul. 11 Listopada 15, 62 — 610 Sompolno;
praca o charakterze administracyjno-biurowym;

obstuga komputera z zastosowaniem narzgdzi informatycznych;

wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15 maja
2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r,
p0z.936 ze zm.) oraz Regulaminu wynagradzania pracownikéw w Urzedzie
Miejskim w Sompolnie.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j i
spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych wynosi ponizej 6%.

Wymagane dokumenty:
¢ list motywacyjny;
e zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej;
e oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie;
* oswiadczenie kandydata o zdolnoéci do czynnosci prawnych i posiadaniu pelnych praw

publicznych;

oSwiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
przestgpstwa popelione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe;

oSwiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescia klauzuli informacyjnej w zakresie
przetwarzania danych osobowych i poinformowaniu o mozliwosci wycofania
udzielonej zgody;

o$wiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii;



e o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z

RODO;

* dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie, dodatkowe uprawnienia, kwalifikacje
(kserokopia);

e dokumenty potwierdzajace do$wiadczenie zawodowe (kserokopia).

Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

Oferty nalezy skladaé w zamknietych kopertach w terminie do dnia 19 wrzesnia 2019 r.
osobiscie lub poczta na adres:
Urzad Miejski w Sompolnie
ul. 11 Listopada 15
62 — 610 Sompolno
pok. nr 13

W przypadku korespondencji wystanej poczta decyduje data stempla pocztowego.

Na kopercie nalezy umieSci¢ zapisek: “dotyczy naboru na stanowisko specjalista ds.
inwestycji”’

Oferty ztozone po okreslonym wyzej terminie nie bedg rozpatrywane.

Dodatkowe informacje:

Liczba kandydatéw spetniajacych wymagania niezbedne i dopuszezonych do drugiego etapu
naboru wraz z terminem rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Sompolnie. O spelnieniu  wymogéw formalnych
1 zakwalifikowaniu si¢ do dalszego etapu oraz o terminie przeprowadzenia rozmoéw
kwalifikacyjnych kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Sompolnie.

Osoby, ktore nie spelily wymagan niezbednych i nie zostaty zakwalifikowane do dalszego
etapu naboru lub byly nieobecne, proszone sg o odbidr swoich dokumentéw aplikacyjnych
(osobiscie) w terminie 14 dni od daty ogloszenia wynikéw o naborze. Po uplywie tego terminu
dokumenty zostang zniszczone.

Wszystkie dokumenty zawarte w ofercie musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim w formie
umozliwiajacej odczytanie. Dokumenty wydane w jezyku obcym powinny zostaé ztozone wraz
z thumaczeniem.




