Burmistrz Miasta Sompolna

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO URZEDNICZE W URZEDZIE MILISKIM
w Sompalnieul 11 Listopada 15

INFORMATYE — 1 e

1. Wymagania formalne
i) wikselaloenie drediie lub wylsee informatycens lub pokrewne
b} posiadania 3 letniesn staiu pracy (min 2 lata } — wanmek wymagany w preypadio
posiadania wykszialcenia Sednivgn
c) niekaralnoss za preestepstwo popetnione wmyslnie
i) posiadanie stanu zdrowis pozwaldjgeeso na @miudnienis na okreslonym sianowisiu
e) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomost preepisow ustawy o samorzadzie gminnym, kodeksy pustepowania
administracyjnegn, ustawy o ochronie danych osobowch

b} znajomosé instalacii | edministrowania systemdw sieciowych, dobra znajomosé spregtu
komputerowego | pervierynego

¢} sampdzielnost, odpowiedzalnosé

d} prawe jazdy kat. B

€) umigjeinosé sprawne) organizacji pracy

f) zdalnodé seybliego uczenia sig

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku!

&) utrzymanie cigghosci pracy systemu,

b} wirazanie nowych technologii informatyeznych wymaganveh przepisami prawa b
usprawniajaoymi prace urzeds,

¢} wirazanie nowych procedur archiwizacii zasobiw oraz kontrola ich przestrzepania,

d} audyt oprogramowania ma komputerach i inwentaryzacia atrybutdw legalnoscl,

€) zarzadzanie werywaniem niezbednyeh poprawek do systemdw operacyjnych oraz
uzywanych aplikacji,

) kontrola zainstzlowanego na kompurterach oprogramowania tzw, firm trzecich, przeglyd
stamu posiadanych licencji 1 stanu fakiycznego,

f} ewidencia stosowarnych systemaw | programow,

g) ewidencia baz danveh,

h} sprowna instalacin aowysh wersii oprogramowania usytkowego oraz wdrozenie nowych
funkejonalnoso,

1} erchiwizowinie oprogramaowania,

1) konstroowanie poditykl antywinisowe) w oparciil o nowogzesny produkt antvwinisowy,

k) redegowanic stron imtemictowych,

I} wprowadzanie danych do Biuletynu Informacyi Publiczne),

m) inwentaryzacj zasobow spragtowych,

n} konserwacja sprzefu | usuwaie awari,

o} sekolenic pracownikow,




4. Wymagane dokumenty
4t ENCIOTYS
b list motywacyjny
¢ kserokopie swiadectw i dyplomow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenic
d) oryginal kwestionariusza osobowego ( do pobrania ponize] )
£} kserokopie innych dosumentow o posisdanyeh kwalifikacjach | umiejetnosciach { np
o ukoficzonych kursach, szkoleniach itp.)
t} céwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umvainie,

Wymagane dokumenty aplikacyine nalezy skladac osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Sompolnic, pok. 11 lub przestad na adres Urzedu ( ul. 11 Listopada 15, 62 - 610
Sompolno) = dopiskiem: ,, dotyczy naboru na stanowisko informatyka”™ w terminie do dnia

28 stycznia 200%r,

Dokumenty, ktore wolyng do Urzedu po wyzej okresionym terminie nie badg rozpatrywane,
Informacia o wyniku naboru bgdzic umicszezona na stronic intermetowej Biuletyru Informacyi
Publiczngj oraz na tablicy ogloszed w Urzedzie Miejskim w Sompolnie, ul. 11 Listopada 15,
Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegolowe OV | z uwzglednieniemn praebisgu
kariery zawodowe) ) powinny bvé opatrzone klanzuls

. Wyrazam zzode na prretwarzznie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacyi zgodnie = vstawn 2 29 sierpnia 1997r o
ochronic danych osobowych ( DeUL 2 2002r. Nr 101, poz. 926 z¢ zm.) oraz ustaws 2 dnia 22
marca 190r. o pracownikach samorzadowych { Dz U, = 2000, WNr 142, poz 1593 ze zm.)




