Burmistrz Miasia Sompolno

OGLASZA NABOR NA STANOWISKQ URZEDNICZE W URZEDZIE MIEJSKIM
w Sompolnie ul, 11 Listopada 13

1

Twd

mlodszy referent ds. informatyki — 1 ef.

Wymagania formalne:

a) wyksztalcenie srednie lub wyzsze informatyczne lub pokrewne

b) nickaralnosé za przestepstwo popelnione umyslnie

¢) posiadanie stanu zdrowia pozwalajgeego na zatrudnienie na okreslonym stanowisku
d) nieposzlakowana opinia.

- Wymagania dodatkowe:

a) znajomoss praepisow ustawy o samorzadzie gminnym, kodeksu postgpowania
administracyjnezo, ustawy o ochronie danveh osobowych

b) znajomosc instalacji 1 administrowania systemow sieciowych, dobra znajomosté sprzetu
komputerowego i peryferyjnego

o) samodzielnoid, odpowiedzialnose

d) prawo jazdy kat, B

¢} umigjetnose sprawne] organizacji pracy

f) zdolnosé szvbkiego uczenia sig

. Zakres radan wykonywanych na stanowisku:

a) utrzymanie cigatosci pracy systemu,

b) wdrazanie nowych technologii informatyeznych wymaganych przepisami prawa Jub
usprawniajacymi pracg urzedu,

o) wdrazanie nowvch procedur archiwizac)i zasobow oraz kontrola ich przestrzegania,

d)y audyt oprogramowania na komputerach 1 inwentaryzacja atrybutow legalnosc,

e) zarzadzanie wgrywaniem niezbednych poprawek do systemow operacyjnych oraz
uzywanych aplikacji,

&) kontrola zainstalowanego na komputerach oprogramowania tzw. firm trzecich, przeglad
stanu pasiadanych licencii 1 stanu faktyeznego,

1) ewidencja stosowanych systemaw | programaw,

ghewidencja baz danych,

h) sprawna instalacja oraz wdrozenie nowych wersji oprogramowania uiytkowego,

i) archiwizowanie oprogramowania,

1} konstruowanie polityki antywirusowej w oparciu o nowoczesny produkt antywirusowy,

k) nadzar nad sprawng komunikacig sieciowa,

1} zarzadzanie | administrowanie siecia komputerows w Urzedzie,

I} redagowanie stron internetowych,

i) wprowadzanie danych do Biuletynu Informacyi Publicznej,

n) inwentaryzacja zasobdw spreetowyeh,

o) konserwacja spraetu i usuwanie awarii,

phszkolenie pracownikow.



4. Wymagane dokumeniy:
a) zyciorys
b list motywacyjny
¢) kserckopie Swiadectw 1 dyplomdw potwierdzajaeyeh posiadane wykszialcenie
d) oryginal kwestionariusza osobowego ( do pobrania ponizej )
¢) kserokopie innych dokumentow o posiadanych kwalifikaciach 1 umiejetnosciach { np
o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.)
f) odwiadczenie o niekaralnodci za przestgpstwa popetnione umyslnie

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w siedzibie Urzedu Migjskiego
w Sompolnie, pok. 11 lub przestaé na adres Urzedu ( ul. 11 Listopada 15, 62 — 610
sSompolno) z dopiskiem: |, dotyczy naboru na stanowisko mformatyka”™ w terminie do dnia

25 marca 2008r.

Dokumenty, ktdre wplyng do Urzedu po wyzej okreglonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaci
Publicznej oraz na tablicy ouloszen w Urzedzie Miejskim w Sompolnie, ul. 11 Listopada 15,
Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szezegdlowe CV ( z uwzglednieniem przebiegu
kariery zawodowej ) powinny by¢ opairzone klauzula:

- Wyrazam zgode na prectwarzame moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowyeh ( Dz U. 2 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm ) oraz ustawg z dnia 22
marca 1990r. o pracownikach samorzadowych { Dz U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 ze zm.)




